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Rozporządzenie Prezesa Studenckiego Koła Naukowego 

SpaceCoffee SKNSC/2025/001 

Ustanawiające obowiązki Członków Zarządu i regulujące kwestie 

zarządzania projektami 

 

Obowiązki Zarządu Koła  

§1 

1. Ustanawia się następujące obowiązki Prezesa Koła 

1.1. reprezentacja Koła w kontaktach z władzami Uczelni i pozauczelnianymi, 

1.2. zarządzanie infrastrukturą Koła, 

1.3. koordynowanie pracy Zarządu, 

1.4. koordynowanie wydarzeń, konkursów i konferencji organizowanych przez Koło oraz 

tych w których Koło uczestniczy. 

2. Ustanawia się następujące obowiązki Koordynatora ds. członków i projektów: 

2.1. przyjmowanie nowych Członków Koła, 

2.2. przyjmowanie wniosków o zwolnienia z przedmiotów oraz usprawiedliwienia 

nieobecności Członków Koła w związku działalnością w Kole, 

2.3. powoływanie i rozwiązywanie Zespołów Projektowych, 

2.4. powoływanie i odwoływanie Liderów Projektów, 

2.5. koordynowanie czasu wykonania projektów, 

2.6. informowanie Liderów Projektów o nadchodzących konferencjach oraz o konieczności 

napisania wniosków i sprawozdań. 

3. Ustanawia się następujące obowiązki Koordynatora ds. finansów: 

3.1. przyjmowanie zamówień od Zarządu i Opiekuna Koła, 

3.2. przyjmowanie zamówień od Liderów Projektu, 

3.3. realizacja zamówień Koła oraz Liderów Projektu, 

3.4. zarządzanie finansami Koła. 

4. Ustanawia się następujące obowiązki Koordynatora ds. współpracy i promocji: 

4.1. regularne prowadzenie mediów społecznościowych Koła, 

4.2. regularna aktualizacja treści strony internetowej Koła, 

4.3. przygotowywanie materiałów konferencyjnych i promocyjnych Koła, 

4.4. przygotowywanie wystaw w ramach wydarzeń w których uczestniczy Koło lub 

organizowanych przez Koło, 

4.5. dbanie o dobry wizerunek Koła, 

4.6. kontakt z organizacjami i firmami zewnętrznymi w celu nawiązania współpracy. 
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Zespoły Projektowe 

§2 

1. W ramach działalności Koła mogą być powoływane Zespoły Projektowe mające na celu 

realizację określonych prac badawczo-rozwojowych, projektowych lub popularyzatorskich. 

2. Każdy Zespół Projektowy powoływany jest na wniosek Zarządu lub Członka Koła, za 

zgodą Zarządu. 

3. Na czele Zespołu Projektowego stoi Lider Projektu, którego powołuje Zarząd lub wybiera 

samodzielnie Zespół spośród swoich członków. 

4. Do zadań Lidera Projektu należy: 

4.1. Koordynacja działań i podział zadań w Zespole, 

4.2. Monitorowanie postępów prac i terminów realizacji, 

4.3. Reprezentowanie Zespołu przed Zarządem Koła i Opiekunami Naukowymi, 

4.4. Składanie okresowych raportów o postępach prac na Spotkaniach Liderów Projektu. 

5. Zespoły Projektowe mogą mieć otwartą lub zamkniętą strukturę, w zależności od decyzji 

Lidera i Zarządu. 

6. Lider Projektu może zostać odwołany z pełnionej funkcji w przypadku niedopełnienia 

obowiązków lub na wniosek większości członków Zespołu. W takim przypadku Zarząd lub 

Zespół powołuje nowego Lidera. 

7. Praca w Zespole Projektowym jest traktowana jako aktywne uczestnictwo w działalności 

Koła, zgodnie z §9 Statutu. 

 

Spotkania Liderów Projektu 

§3 

1. Spotkania Liderów Projektu odbywają się na wniosek Zarządu i prowadzone są przez 

koordynatora ds. członków i projektów. 

2. W trakcie Spotkań Liderów Projektu składane są raporty o postępach prac oraz ogłaszane 

są wydarzenia, konkursy i konferencje na których projekty Koła będą prezentowane. 

3. Koordynator ds. członków i projektów w porozumieniu z Liderami Projektu ustanawia 

harmonogram prac, który obowiązuje do następnego Spotkania. 

4. Koordynator ds. członków i projektów ma obowiązek rozpatrzyć wszystkie wnioski 

przedstawione na Spotkaniu przez Liderów Projektu. 

5. Z każdego spotkania Koordynator ds. członków i projektu przygotowuje notatkę, którą 

następnie przedstawia pozostałym Członkom Zarządu. 

 

  

  



3 / 3 

  

Postanowienia końcowe 

§4 

1. Rozporządzenie wchodzi w życie z dniem jego ogłoszenia przez Prezesa Studenckiego 

Koła Naukowego SpaceCoffee. 

2. Wszelkie zmiany niniejszego rozporządzenia mogą być dokonywane wyłącznie za zgodą 

Zarządu Koła. 

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym rozporządzeniem stosuje się postanowienia 

Statutu Studenckiego Koła Naukowego SpaceCoffee. 

4. Członkowie Zarządu, Liderzy Projektów oraz Członkowie Koła są zobowiązani do 

przestrzegania niniejszego rozporządzenia i stosowania się do jego postanowień. 

5. Wszelkie kwestie sporne wynikające z interpretacji lub stosowania niniejszego 

rozporządzenia rozstrzyga Prezes Koła. 

 


